REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ I CZYTELNI

Samorzadowego Zespotu Szkot
w Kostkowie

Rozdzial 1
Zagadnienia ogo6lne

§1.
1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.
2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty
oraz rodzice. Uczniowie staja si¢ czytelnikami na podstawie zapisu na licie uczniow
przyjetych do szkoty, nauczyciele i pracownicy na podstawie legitymacji stuzbowej,
rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu osobistego.
Rozdzial 1T
Funkcje biblioteki
§ 2.
Biblioteka:
1. Shuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoly oraz wspiera
doskonalenie zawodowe nauczycieli.
2. Jest pracownia dydaktyczna, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele, bibliotekarze
oraz nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow.
3. Pelni funkcj¢ osrodka informacji w szkole: dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow.
Rozdziatl 111
Organizacja biblioteki
§3.
1. Bezpos$redni nadzor nad praca biblioteki sprawuje Dyrektor szkoty, ktory:
a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowana kadr¢ i $rodki
finansowe na dzialalno$c¢ biblioteki,
b) zarzadza skontrum zbiorow bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie
przy zmianie pracownika,
C) obserwuje i ocenia pracg pracownikow biblioteki.
2. Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia podzielonego na: wypozyczalnig,
czytelni¢ oraz stanowiska komputerowe.
3. Biblioteka gromadzi nastgpujace materiaty:

1) wydawnictwa informacyjne,
2) podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,



a)
c)

d)

3) podregczniki szkolne dla poszczegdlnych klas,

4) lektury do jezyka polskiego,

5) literaturg popularnonaukowa i naukowa,

6) wybrane pozycje z literatury pigknej,

7) wydawnictwa albumowe,

8) odpowiednie czasopisma i pras¢ dla mtodziezy oraz nauczycieli,

9) materiaty audiowizualne oraz audiobooki.

Strukture szczegdtowa zbiorow determinuja: profil szkolny, zainteresowania
uzytkownikéw, mozliwos¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek oraz czynniki:
srodowiskowe, lokalne, regionalne,

Pracownicy:

biblioteka szkolna kieruje nauczyciel bibliotekarz,

zasady zatrudniania nauczyciela bibliotekarza okreslaja odrgbne przepisy.

Czas pracy biblioteki:

biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie

z organizacja roku szkolnego,

okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania

w bibliotece skontrum,

czas otwarcia biblioteki i stanowisk komputerowych jest dostosowywany przez
Dyrektora szkoty do tygodniowego planu zaj¢¢ w danym roku szkolnym.
Finansowanie wydatkow biblioteki:

wydatki pokrywane sa z budzetu szkoty,

propozycje wydatkow na uzupetnienie zbiorow zatwierdza Dyrektor szkoty,
dzialalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow 1 innych
ofiarodawcow.

Rozdzial IV
Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§ 4.

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowiazany jest do:
udostgpniania zbiorow w wypozyczalni 1 czytelni,

indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

wspotpracy z nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow odnosnie zakupu nowosci
czytelniczych, wypozyczania materialow dydaktycznych na zajgcia, wyszukanie
potrzebnych informacji itp.,

wspolpracy z rodzicami ucznidow poprzez mozliwo$¢ wypozyczen zbirOw
bibliotecznych, rozmowy indywidualne nt. czytelnictwa, akcji informacyjnych (m.in.
ulotki) dotyczacych zalet czytania dzieciom oraz z dzie¢mi,

prowadzenia réoznych form upowszechniania czytelnictwa, np. konkursy czytelnicze,
gazetki $cienne,

przygotowywania materiatow na akademie 1 konkursy,

uczestniczenia w wycieczkach i wyjazdach z uczniami.

W ramach prac organizacyjno - technicznych nauczyciel bibliotekarz zobowiazany jest
do:
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gromadzenia zbioréw,

ewidencji zbiorow ,

opracowania zbioréw,

selekcji zbiorow,

konserwacji i renowacji zbiorow,

organizacji udost¢pniania zbiorow,

udzielania pomocy i sprawowania opieki nad uczniami korzystajacymi ze stanowisk
komputerowych.

Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

wspotpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,
sporzadza plan pracy biblioteki, roczne sprawozdanie z pracy, prowadzi dziennik
biblioteki, ewidencj¢ wypozyczen.

doskonali warsztat pracy (szkolenia, warsztaty, seminaria).

Rozdzial V
Prawa i obowiazki czytelnikow

§ 5.

Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw mozna korzystaé: wypozyczajac do domu,
czytajac je lub przegladajac na miejscu oraz wypozyczajac je lub przegladajac

w pracowniach przedmiotowych.

Czytelnik moze samodzielnie korzysta¢ z regatu z czasopismami oraz (za zgoda
nauczyciela bibliotekarza) w kaciku czytelniczym z regatu z bajkami i literatura
mlodziezowa.

Korzystajacy z biblioteki, zobowigzani sa do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksiazki, ale w uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbg wypozyczen z podaniem terminu ich
Zwrotu.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksiazki moga by¢ zastosowane kary:
nagana wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki.

Czytelnik, ktory zgubi Iub zniszczy ksiazke lub inny dokument ze zbioréw
bibliotecznych, musi odkupi¢ taka sama lub inna wskazana przez nauczyciela
bibliotekarza pozycj¢ o warto$ci odpowiadajacej aktualnej antykwarycznej cenie
pozycji zgubionej (zniszczonej) na konto Rady Rodzicow.

Osobom, ktore nie rozliczyty si¢ przed wakacjami z biblioteka wstrzymuje si¢

w nowym roku szkolnym udostgpnianie wszelkich materiatdw 2z zasobow
bibliotecznych do momentu zwrotu zalegtosci.

Wszystkie wypozyczone ksiazki powinny by¢ zwrocone trzy tygodnie przed koncem
roku szkolnego.

Czytelnicy opuszczajacy lub konczacy szkotg (pracownicy, uczniowie) zobowiazani sa
odda¢ wszystkie ksiazki wypozyczone z biblioteki. Otrzymuja zaswiadczenie

na podstawie ktorego odbieraja dokumenty z sekretariatu .

Uczniom bioracym systematycznie udzial w pracach biblioteki moga by¢ przyznane
nagrody na koniec roku szkolnego.



13. W bibliotece i czytelni obowiazuje cisza oraz zakaz spozywania positkdw 1 napojow.
14. Zasady korzystania z darmowych podrecznikéw i materialow ¢wiczeniowych z dotacji
MEN okres$la odrgbny regulamin (Zat. nr 1).

Rozdzial VI
Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych

§ 6.

1. Z komputerow w bibliotece moga nieodptatnie korzysta¢ uczniowie, nauczyciele,
pracownicy szkoty oraz rodzice w godzinach pracy biblioteki szkolnej.

2. Komputery stuza do wyszukiwania informacji w Internecie w celach naukowych

1 dydaktycznych. Nie mozna ich wykorzystywac¢ do gier i zabaw.

Przy stanowisku komputerowym moga pracowac najwyzej dwie osoby.

4. Na prace przy komputerze oraz skorzystanie z drukarki potrzebna jest zgoda

nauczyciela bibliotekarza.

Uczniowie nie przystgpuja do pracy podczas przerw.

6. Uzytkownik ma obowiazek: informowa¢ nauczyciela o nieprawidtowym dziataniu
komputera 1 uszkodzeniach technicznych oraz wuzyska¢ zgodg¢ nauczyciela
bibliotekarza na korzystanie z wtasnych ptyt i innych no$nikow.

7. Uzytkownikowi nie wolno: instalowa¢ wtasnych programéw i dokonywa¢ zmian
w istniejacym oprogramowaniu, wytacza¢ i wlacza¢ urzadzen do sieci elektrycznej,
zakldcac¢ prace innych uzytkownikow.

8. Za mechaniczne uszkodzenia sprz¢tu komputerowego i oprogramowania odpowiada
uzytkownik, ktory ponosi koszty naprawy i wymiany.

9. W przypadku nie przestrzegania zasad uzytkownik moze zostaé pozbawiony
mozliwos$ci korzystania z komputerow na okreslony czas.

10. Nauczyciel bibliotekarz stuzy pomoca podczas pracy przy komputerze (znalezienie
informacji, tworzenie dokumentéw, prezentacji multimedialnych, drukowanie
materiatow).
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§7.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia.



Zalacznik nr 1

REGULAMIN WYPOZYCZANIA DARMOWYCH PODRECZNIKOW
W SZS W KOSTKOWIE

Podstawa Prawna:

Ustawa z dn. 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektorych

innych ustaw Dz.U. z 2014r. Poz. 811.

Regulamin ma zastosowanie:
e W roku szkolnym 2016/2017 do uczniow klas 1-5 szkoty podstawowej oraz 1-2
gimnazjum.
e poczawszy od roku szkolnego 2017/2018 do uczniow wszystkich klas szkotly

podstawowej oraz wszystkich gimnazjum.

1. Podreczniki wypozyczane sa uczniom na okres ich wykorzystania tj. ok.3 m-cy
uczniom klas I, IT 1 III, a pozostatym na okres roku szkolnego.

2. Po okresie wykorzystania podrgcznika uczen klasy I-III zobowiazany jest do jego
zwrotu do biblioteki szkolnej, co jest jednoczesnie warunkiem otrzymania kolejnej
czesci podrecznika.

3. Udostgpniane ksiazki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem.

4. Wypozyczajacy ponosi odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku zgubienia lub
zniszczenia wypozyczonych podre¢cznikow. (Warto$S¢ materialna podrecznikow
bedzie ustalona na podstawie protokolow otrzymanych przez szkol¢ z MEN).

5. Uczen zobowigzany jest do oblozenia podrecznika.

6. Podreczniki nalezy szanowa¢ jako dobro wspdlne. W szczego6lnos$ci nie wolno

w podreczniku pisaé, zaznaczaé, podkresla¢, kolorowac itp..



7. Na biezaco nalezy dokonywac¢ drobnych napraw czy wymiany oktadki.
8. Cwiczenia sa whasnoscia ucznia i nie podlegaja zwrotowi.
9. Wypozyczajacy (lub rodzic) podpisuje u wychowawcy zobowiazanie do stosowania

zasad niniejszego regulaminu.

10.Wypozyczenia (uzyczenia) podrecznikdw dokonuje nauczyciel odpowiedzialny za
prowadzenie biblioteki szkolnej na podstawie imiennej listy uczniow podpisanej przez

wychowawce klasy.

11.Podreczniki na dany rok szkolny sa wypozyczane w dniu i w godzinach uzgodnionych
pomiedzy nauczycielem odpowiedzialnym za prowadzenie biblioteki szkolnej, a
wychowawca klasy. Zapis ten stosuje si¢ rowniez w przypadku zwrotu podrecznikow.
12.Podreczniki sa wypozyczane uczniom nie pdzniej, niz do dnia 14 wrzesnia danego
roku szkolnego.

13.Wypozyczenie podrecznika moze nastapi¢ réwniez w innym terminie, w trakcie
danego roku szkolnego.

14. Rodzic zobowiazany jest do zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem i podpisania
go.

15.Dokumentacja dotyczaca wypozyczania podrecznikéw przechowywana jest

w bibliotece szkolnej.

16.Za zebranie od rodzicow podpisanych dokumentéw uzyczenia  podrgcznikow
odpowiada nauczyciel wychowaweca, a nastgpnie przekazuje je do biblioteki szkolne;.
17.Podreczniki podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku skreslenia ucznia
z ksiggi ucznidéw, przeniesienia ucznia do innej szkoty lub w przypadku innych zdarzen
losowych.

18.Uczniowie oddaja podreczniki do biblioteki po 15 czerwca w dniach i godzinach

wyznaczonych przez nauczyciela bibliotekarza w porozumieniu z wychowawca klasy.



19.W przypadku zgubienia podrgcznika, znacznego zuzycia, wykraczajacego poza jego
zwykle uzywanie, badz jego zniszczenia, rodzice sa zobowiazani do zwrotu kosztéw
zakupu nowego podrgcznika. Wptaty dokonuje si¢ na konto szkoty - klasy I, II, IIT szkoty
podstawowej. Klasy IV-VI oraz I-III gimnazjum rodzice zobowiazani sa do uiszczenia
oplaty u nauczyciela bibliotekarza.

20.W przypadku zniszczenia lub zgubienia podrgcznika uczen lub rodzic jest
zobowiazany poinformowa¢ nauczyciela wychowawce i nauczyciela odpowiedzialnego
za prowadzenie biblioteki szkolnej.

21.Zobowiazuje si¢ nauczycieli wychowawcow do zapoznania uczniow i ich rodzicow

z niniejszym regulaminem.



